
4) กระบวนการบริหารการคลัง (กลุ่มงานการคลัง)


การจัดทำคู่มือปฏิบัติงานบริหารการคลัง จะแสดงขั้นตอนการทำงาน ในรูปแบบ Flow Chart

ซึ่งแสดงรายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ระบบติดตามและประเมินผล ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์มและเอกสาร
อ้างอิงของแต่ละขั้นตอนของกระบวนการหลักในหน้าที่ความรับผิดชอบของฝ่ายการคลัง ได้แก่  กระบวนงาน
งบประมาณ เริ่มตั้งแต่การจัดทำคอขอตั้งงบประมาณ การบริหารงบประมาณ การติดตามการประเมินผล  กระบวน
งานพัสดุ เริ่มตั้งแต่การจัดหาพัสดุ วิธีตกลงราคา วิธีสอบราคา วิธีพิเศษ วิธีกรณีพิเศษ และวิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  กระบวนงานการเงิน เริ่มตั้งแต่การรับเงินและนำส่งเงิน การตั้งฎีกาเบิกจ่าย การจ่ายเงิน เงินฝาก
เงินนอกงบประมาณ  กระบวนงานตรวจสอบ เริ่มตั้งแต่การตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงินหมวดเงินเดือน  ค่าจ้างประจำ  ค่าจ้างชั่วคราว  หมวดค่าสาธารณูปโภค  หมวดค่าตอบแทน  เงินสวัสดิการ  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และฎีกาการ
จัดซื้อจัดจ้าง  กระบวนงานบัญชี เริ่มตั้งแต่การบันทึกบัญชี  การจัดทำงบการเงิน
